
Tutoriel du SAV de la 

collaboration

Pour créer une vidéo humoristique 

inspirée du SAV d’Omar et Fred,

qui aborde le thème du collaboratif

en utilisant les méthodes Animacoop



CONTENU 

DU 

TUTORIEL

1. RETROPLANNING sur 1 mois

2. OUTILS COLLABORATIFS

3. CO-ECRITURE DU CONTENU

4. TOURNAGE

5. MONTAGE ET POST 

PRODUCTION

6. ECUEILS

7. PEPITES

8. COMPOSTAGE



1.RETROPLANNING  sur 1 MOIS

EN SYNCHRONE :

● 13/11 :  Définir les contenus

● 21/11 : Valider les saynètes et tirage au sort des binômes

● 27/11 : 1er tournage

● 2/12 : Répartition des tâches sur la post-production

EN ASYNCHRONE : 

● 6 au 13 novembre : mise en place des outils (PAD orga / Pad d'écriture scénarios), du carnet de bord Excel, réserver 

des créneaux sur le compte Zoom Animacoop, mise en place de la gare centrale TRELLO

● 13 au 21 novembre  : écriture des saynète

● 21 au 27 novembre : finalisation des saynètes, répartition des binômes par scénette (décision par consentement)

● 27 au 2/12 : tournage en binôme et Retour d’Expérience par les premiers sur la méthode

● du 2 au 10 :  réalisation du Tutoriel et post-production 



2. Outils collaboratifs

● Ecriture des scénarios sur le Pad destiné à cet effet 

● Comptes-rendus des réunions synchrones sur PAD intitulé “Tableau de 

bord”

● On échange par Framateam si besoin d'aide et solliciter aussi par mail si 

besoin / On consulte Framateam le plus régulièrement possible/ Si 

nécessaire, on interpelle par mail via Framateam

● ZOOM GRATUIT pour les réunions synchrones (pas besoin de codes);-), 

ZOOM payant pour l’enregistrement

● Gare Centrale : TRELLO   https://trello.com/b/IBxbrH61/organisation-pop

https://trello.com/b/IBxbrH61/organisation-pop


Notre 

gare 

centrale 

sous 

trello



3. Co-écriture du contenu

Brainstorming des sujets et consolidation en choix de 3 thèmes chapeaux (fait en synchrone) : 

1/LES OUTILS DE LA COLLABORATION, Zoom, gare centrale / chef de gare (casquette, sifflet), dépassements de forfait , 

trouver une date de réunion / comment on se retrouve / réunion à distances avec plusieurs outils différents 

2/JARGON : scrumer, pomodorer, consentement, consensus, les communs, agilité, check out- check-in, sigles, outils, 

matrice Eisenhower 

3/POSTURE DE FACILITATEUR : les prises de décisions, la présence en réunion, bâton de parole, biais cognitif 

l'infobésité, liste des culpabilités : manque de temps, hiérarchiser des travaux, pauses dans le travail, pomodoro

CONCLUSION (Si possible) : 1 saynètes en collectif : la gifle de “Les Deschiens”, l'agilité en gestion de projet, (pas réalisé par 

manque de possibilité de se retrouver !)

MÉTHODE pour l'écriture des saynètes (écriture en asynchrone) : Pour chaque scénario, réfléchir à la mise en scène 

dans l'écriture. On écrit en fonction de notre inspiration sans désigner de thèmes par personne- On écrit 3 saynètes par 

thème



4. Tournage 
- En binôme à distance, en synchrone

- avec l’outil ZOOM, version PAYANTE (avec codes Animacoop), il suffit 

d’enregistrer votre échange, cela génère un mp4 avec son et image

https://zoom.us/fr-fr/zoomrooms/software.html

- utiliser si besoin un sonnerie type SAV d’Omar et Fred https://www.sound-

fishing.net/bruitages_telephone.html

- Pensez à créer des personnages et à utiliser des accessoires pour donner du 

rythme !

https://zoom.us/fr-fr/zoomrooms/software.html
https://www.sound-fishing.net/bruitages_telephone.html


5. Montage et post production

Logiciel gratuit Shot 

Cut 

https://shotcut.fr.uptodo

wn.com/windows

Choix du visuel

Ecriture des titres

https://shotcut.fr.uptodown.com/windows


6. ÉCUEILS 

- Bien définir nos moyens de communication en cas de difficulté

- Difficultés d'utilisation des outils (Zoom)

- Trouver le temps de synchroniser nos agendas pour caler des temps 

synchrones.



7. PEPITES

Ce qu’on a particulièrement aimé  :

- les tournages, 

- suivre les tournages des autres, 

- le premier temps de co-écriture lors du R2, 

- l'émulation de groupe lors de l'écriture,

- la saynète inspirée directement de nos écueils !



8. COMPOSTAGE

Compléter le tutoriel avec vos expériences

Toiletter la Gare Centrale pour faciliter la prise en main en cohérence avec le tutoriel

Présenter le POP  en regroupement pour avis/retours de l’autre groupe et des formateurs

Lancer le défi au réseau Animacoop : Serez-vous capables de relever le défi ? Pour pouvoir accéder aux Césars 

du SAV Collaboratif, il va vous falloir une bonne dose de créativité. Partagez vos productions sur Framateam 

avec les Animacoopiens.


